BMC

undesverband Managed Care e.V. ist einer der flihrenden bundesweiten
ande fir Innovationen im Gesundheitswesen. Er versteht sich als Plattform
Ideenschmiede fiir zukunftsfahige, qualitatsgesicherte und
atientenorientierte Versorgungsstrukturen. Seine mehr als 250 Mitglieder
reprasentieren die gesamte Bandbreite der Akteure im Gesundheitswesen. Das
Know-how seiner Mitglieder, anerkannte Fachgremien und internationale
Kooperationen machen ihn zu einem Innovationsforum an der Schnittstelle
zwischen Politik, Wissenschaft und Gesundheitswirtschaft.

Wir suchen ab sofort eine

STUDENTISCHE ASSISTENZ (M/W/D, 10-15 Stunden pro Woche)

im Bereich Veranstaltungs- und Projektmanagement fiir unsere Geschéftsstelle in Berlin-
Mitte.

Du wiillst Skills im Projekt- und Eventmanagement aufbauen, Erfahrungin der
Offentlichkeitsarbeit sammeln, mit digitalen Tools arbeiten? Unterstiitze unser Team bei der
Organisation von Veranstaltungen und Projekten im Gesundheitsbereich und bringe dich aktiv
in Verbandskommunikation, Content Management und digitale Arbeitsablaufe ein.

DEINE AUFGABEN:

e Mitwirkung bei der Planung, Organisation und Durchflihrung von Fachveranstaltungen
- vor Ort und digital

e Unterstlitzung bei Mailings und Newslettern (Mailjet) und Kommunikation tiber Social
Media (LinkedIn)

e Pflege und Aktualisierung unserer Website (WordPress)

e Erstellung und Aufbereitung von Prasentationen und Informationsmaterialien
(PowerPoint)

e Unterstlitzung bei Projekten wie bspw. unsere Nachwuchsférderungsprogramme und
unserer internationalen Studienreise

e Allgemeine organisatorische Unterstiitzung im Tagesgeschéft

DEIN PROFIL:

e Studium im Bereich Kommunikation, Medien, Marketing, Eventmanagement oder
einem vergleichbaren Studiengang

o Erste praktische Erfahrung in der Offentlichkeitsarbeit oder
Veranstaltungsorganisation wiinschenswert

e Strukturierte und selbststandige Arbeitsweise

e Hohe Zuverlassigkeit, Teamfahigkeit und schnelle Auffassungsgabe
e Sicherer Umgang mit MS Office

e Grundkenntnisse in WordPress sind von Vorteil



e Sehr gute Deutsch- sowie gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

WIR BIETEN DIR:

e Praktische Einblicke in Veranstaltungs- und Projektmanagement und die Mdéglichkeit,
erste Arbeitserfahrung neben deinem Studium zu sammeln

e Einenunkomplizierten Einstieg in digitale Arbeitsprozesse und Tools

o Flexible Arbeitszeiten neben dem Studium

e Einmotiviertes Team in einer attraktiven Geschéftsstelle in Berlin-Mitte
e Raum fir eigene Ideen und kreative Formate

e Zugang zu einem starken Netzwerk fiir deinen weiteren Karriereweg

Wir freuen uns auf deine Bewerbung inkl. kurzem Motivationsschreiben, Lebenslauf und
moglichem Eintrittsdatum per E-Mail an: personal@bmcev.de.

Fir weiterfUhrende Informationen stehen wir dir gerne unter 030/28094480 zur Verfligung.

Johanna Niisken Nicole Diehlmann
Geschéftsfiihrerin Referentin Veranstaltungen und Offentlichkeitsarbeit

Bundesverband Managed Care e.V.
Friedrichstr. 136 - 10117 Berlin
Tel.: 030 - 2809 4480
personal@bmcev.de
https://www.bmcev.de
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